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ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Lel N©6.494/77 e

Decreto Lel n®© 87.497/87




REGULAMENTOS

e Podera ser efetuado em empresas, entidades, autbnomos ou
proprietarios e funcionarios publicos;

e Estagio Supervisionado | 5° Semestre — 160 horas — (12 FASE )

e Estagio Supervisionado Il 6° Semestre — 160 horas — (22 FASE)

e Inicio da 22 fase apos a conclusao da 12 fase — escolha da area
especifica — FICHA DE ESCOLHA (ANEXO 06);

e Estagio dentro das normas ABNT ( ANEXO 08);

Para a conclusao do Estagio & necessario DECLARACAO DE
CONCLUSAO DE ESTAGIO ( ANEXO 07).




PROCEDIMENTOS

e Prazo de entrega dos documentos iniciais — 07/03/2009;

e 30 dias apo6s o encerramento do estagio, o aluno apresentara a
Coordenacao do Estagio a documentacao de término de estagio.

e Reunides mensais com o professor orientador e entrega da
FICHA DE AVALIACAO MENSAL — ( ANEXO 04);

Esta ficha sera preenchida pela empresa e entregue ao
orientador para lancar presenca no estagio.
e Cumpriro CRONOGRAMA DE ATIVIDADES ( ANEXO 05).

e O aluno deve encerrar todo o processo de estagio, apresentando
documentacao completa sob pena de nao ser aprovado.

e Em nenhuma hipétese sera aceita documentacao incompleta de
Inicio e/ou término do estagio




DOCUMENTOS INICIAIS

¢ TERMO DE COMPROMISSO — (ANEXO 01)
e PLANO DE ESTAGIO — ( ANEXO 02)
e TERMO DE INICIO — ( ANEXO 03)

e PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS
ACIMA 20 DIAS - 07/03/2009



Documentos mensais

e FICHA DE AVALIACAO MENSAL —
( ANEXO 04)

e CRONOGRAMA MENSAL — ( ANEXO 05)



COMPETENCIAS DO ALUNO

e Levantar questoes para discutir com o0 seu supervisor / orientador;
Apresentar a documentacéao solicitada dentro do prazo estabelecido;

e Apresentar relatério conforme prazo previamente estabelecido no
Plano de Estagio;

FrequUentar assiduamente o periodo do estagio supervisionado;
Definir o tema para o trabalho de Monografia, quando coincidente com
0 estagio;

e Elaborar o trabalho de Monografia conforme modelo estrutural

estabelecido pela Instituicao de Ensino, bem como da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quando for o mesmo tema;

Executar as atividades contempladas no Plano de Estagio;
Cumprimento dos prazos estabelecidos;

Observar as normas internas da empresa e zelar pelo nome da _
Faculdade de Ensino Superior Santa Barbara em ambiente de estagio.




1° SEMESTRE - ADMINISTRACAO
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PRIMEIRA FASE

Levantamento dos principais dados da
empresa;

Dados cadastrais da empresa;
Histdrico da empresa;
Estrutura atual;

Produtos e linhas de produtos;
Administracao Geral.
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Escolha da area especifica de interesse.
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SEGUNDA FASE
2° SEMESTRE - ADMINISTRACAO

ministracao Comercial;

ministracao C
ministracao C
ministracao o

ministracao C

a Producao;
e Materials;
e Pessoal;

e Financas.




PRIMEIRA FASE
1° SEMESTRE — CIENCIAS CONTABEIS

e Levantamento dos principais dados da
empresa;

. Dados cadastrais da empresa;
. Historico da empresa;

. Estrutura atual;

. Produtos e linhas de produtos;
- Administracao Geral.
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SEGUNDA FASE

2° SEMESTRE — CIENCIAS CONTABEIS

1.
2.

Escolha da area especifica de interesse.
Planejamento tributario;
Planejamento Orcamentario.




PRIMEIRA FASE
1° SEMESTRE — SISTEMAS DE INFORMACAO

e Levantamento dos principais dados da
empresa;

. Dados cadastrais da empresa;
. Historico da empresa;

. Estrutura atual;

. Produtos e linhas de produtos;
- Administracao Geral.
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SEGUNDA FASE
2° SEMESTRE — SISTEMAS DE INFORMACAOQO

e Escolha da area especifica de interesse.
1. Linhas de Pesquisa;




